
Stellenausschreibung: Buchhalter (m/w/d) in Teilzeit für Großsportportverein 

 

Der Sportverein TSG Markkleeberg von 1903 e.V. 

sucht ab sofort einen erfahrenen Buchhalter oder 

erfahrenen kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) in 

vollzeitnaher Teilzeit. 

Als Buchhalter oder kaufmännischer Mitarbeiter sind Sie für die ordnungsgemäße 

und pünktliche Buchführung des Vereins sowie für alle damit verbundenen 

administrativen Aufgaben verantwortlich. 

 

Ihre Aufgaben umfassen: 

- Führen der Finanzbuchhaltung 

- Erfassen von Ein- und Ausgangsrechnungen sowie Kassen- und Bankbelegen 

- Überwachung der Zahlungseingänge und Zahlungsausgänge 

- Erstellen der Gehaltsabrechnungen für Mitarbeiter und Trainer 

- Erledigung von Aufgaben im Rahmen der Vereinsverwaltung 

- Vorbereitung der Jahresabschlüsse 

 

Ihre Qualifikationen: 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

- Erfahrung in der Vereinsbuchhaltung 

- Fundierte Kenntnisse in den gängigen Buchhaltungsprogrammen 

- Sorgfältige und präzise Arbeitsweise 

- Teamfähigkeit und Belastbarkeit 

- Eigenständige Arbeitsweise und Flexibilität 

 

Wir bieten Ihnen: 

- Ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld im Vereinsleben 

- Eine leistungsgerechte Vergütung 

- Eine freundliche Arbeitsumgebung 

- Eine gründliche Einarbeitung 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit 

aussagekräftigen Unterlagen und Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung. Bitte senden Sie 

Ihre Bewerbung per E-Mail an thomas.nuernberger@tsg-markkleeberg.de oder per 

Post an die  

TSG Markkleeberg von 1903 e.V. 

Städtelner Straße 101 

04416 Markkleeberg 
 
Der Sportverein fördert die Gleichstellung aller Mitarbeiter (m/w/d), unabhängig von 
deren Herkunft, Geschlecht oder Alter. Wir begrüßen Bewerbungen von Menschen 
mit Behinderung. 
 


